物业管理（自考）本科毕业论文撰写要求及格式规定

一、 本科毕业论文的基本标准 

写作本科毕业论文是本科生教学计划中的一个重要环节；是对本科生学业水平和研究能力的综合检验；也是本科生在最后一个学期，运用所学的基础课和专业课知识，独立地探讨或解决本学科某一问题的论文，是对本科生的看问题、分析问题和解决问题能力最后一次的重要训练和检验。其基本标准应该是：毕业论文作者运用大学本科期间所学得的基础知识来分析和解决本学科内某一基本问题的学术水平和能力的反映。

毕业论文选题一般不宜过大，内容不要太复杂，要求有一定的创见性，能够较好地分析和解决学科领域中不太复杂的问题。

二、 写作毕业论文的态度和要求

　　1、 论文申请者必须认真对待毕业论文的写作，应在认真研究的基础上独立完成论文，培养和坚持优良的学风，在规定的时间范围内按时写出反映本人最高水平的论文。不允许抄袭他人的研究成果，更不允许由别人代作。发现类似的情节，取消论文成绩。
　　2、 学生应选择具有理论意义和实际意义的论文题目进行研究和写作。最好选择与自己所从事的工作或兴趣相关的题目，这样便于提高学生的写作水平。
　　3、 论文应力求有作者自己的创见和观点。写成一篇有深度、有分析，材料丰富、可靠，经科学加工的文章，不是对一般事物的简单叙述和介绍，也不是别人观点和材料的堆积。
　　4、 论文应中心突出，层次分明，论述清楚，结构严谨，文字要简洁、通顺、流畅、无错别字；论文中所用引文、数据，必须注明出处（包括被引用的文章、著作的作者姓名、书或文章名，出版社、刊物名称、期号，出版日期）。
　　6、 论文字数应在6000---8000字之间，不宜过少或过多。

三、 毕业论文的写作方法和步骤 

　　1、 选准题目。学生选题时，在首先考虑题目意义的同时，要根据本人的兴趣、基础和条件，选择恰当的题目。
　　2、 在已学过的知识基础上，进一步了解学习和掌握相关的理论知识。
3、 调查研究、搜集资料。围绕选题，搜集、阅读有关的文献资料。了解和掌握在本题目上已有的研究成果，包括主流和非主流的各种不同观点、论据、数据资料。为写作参考方便，应将主要内容摘抄或复印成卡片，集中使用，避免在写作过程中需要某种资料时，花费很多时间重新查找。

4、 认真考虑本篇论文所要阐述的中心、主要观点以及主要论据、写作的框架。
5、 撰写提纲，并递交导师审定。论文提纲应列入文章的纲、目，分为几个部分或几个层次。写明论文的中心、重点、主要观点、结论等。

论文提纲的一般写法是：

题目或中心论点/全篇计划总字数/完成时间

绪论部分

简列要点（一）……（二）……（三）……/计划字数

本论部分

分论点（一）……，论据材料1、材料2、材料3……/计划字数

分论点（二）……，论据材料1、材料2、材料3……/计划字数

结论部分

简列要点（一）……（二）……/计划字数

6、 进行写作，反复修改。写作过程中要继续搜集、补充资料，写作要层次分明，条理清楚，观点明确，旗帜鲜明，论证有理有据，具有说服能力；同时根据文章的内容写一份300字左右的论文简要。

　　论文的总体结构应分成三部分：引论（总论）、本论（分论）、结论（总论）。引论是论文的开头，提出问题，表明观点，概括全文的中心思想；本论是全文的主体，就是通过论据对自己提出的问题、观点进行论证。论述的方法可以穿插使用举例论证法、因果论证法、比喻论证法、对比论证法、批驳论证法等；结论是论文的结尾，提出解决问题的方法、建设性意见或者某种理论的概括。 

写作过程中要注意运用好论文的三个基本要素：论点、论据、论证。论点是作者对所要论述的问题所持的观点、看法；论据是用来证明论点的依据；论据可以是事实，可以是道理，再进行分析说明一个新的道理，这就是论证的方法。

7、 将论文的初稿及提要送交指导教师审阅，根据导师提出的修改意见，进行修改，直到在导师指导下定稿为止。
8、 将论文按规定的规格和份数打印成稿，并在规定时间内交稿。 
四、论文成绩的评定标准 
毕业论文的成绩按五个等级评定：优秀（相当于90分以上）、良好（相当于80-89分）、中（相当于70-79分）、及格（相当于60-69分）、不及格（59分以下）。具体评定标准是：
1．优秀 

（1）选题好，内容充实，能综合运用所学的专业知识，以正确观点提出问题，紧密地结合我国经济形势及企业的实际情况，进行精辟透彻的分析，有独特的见解和创新； 

（2）材料典型真实，既有定量分析，又有定性分析； 

（3）论文结构严谨，文理通顺，层次清晰，语言精练，文笔流畅，书写工整，图表正确、清晰、规范； 

2．良好 

（1）论文选题较好，能运用所学的专业理论知识联系实际，并能提出问题，分析问题。对所论述的问题有较强的代表性，有一定的个人见解和实用性，并有一定的理论深度； 

（2）材料真实具体，有较强的代表性。对材料的分析较充分，比较有说服力，但不够透彻； 

（3）论文结构严谨，层次清晰，行文规范，条理清楚，文字通顺，书写工整，图表正确、清楚，数字准确； 

3．中 

（1）论文选题尚可，能联系实际，提出问题，分析问题。对所论述的问题有一定的个人见解和实用性，并有一定的理论基础；

（2）材料真实，有说服力，但不够透彻； 

（3）论文结构严谨，层次清晰，行文规范，条理清楚，文字通顺，数字准确； 
4．及格 

（1）论文选题一般，基本上做到用专业知识去分析解决问题，观点基本正确，基本独立完成，但内容不充实，缺乏自己见解； 

（2）材料较具体，初步掌握了调查研究的方法，能对原始资料进行初步加工； 

（3）文章有条理，但结构有缺陷；论据能基本说明问题，能对材料作出一般分析，但较单薄，对材料的挖掘缺乏应有的深度，论据不够充分，不够全面； 

（4）文字表达基本清楚，图表基本正确，无重大数据错误； 

5．不及格 

毕业论文存在以下问题之一者，成绩评定为不及格： 

（1）文章的观点有严重错误； 

（2）有论点而无论据，或死搬硬套教材和参考书上的观点，未能消化吸收； 

（3）离题或大段抄袭别人的文章，并弄虚作假； 

（4）缺乏实际调查资料，内容空洞，逻辑混乱，表达不清，语句不通。 

（5）由他人代写
五、 论文成绩
根据导师评定成绩和答辩委员会给定的答辩成绩，由暨南大学教育学院确定最后成绩，记入成绩册。一般情况下，最后成绩以上述两个成绩的平均分为准。
六、注意事项
1、上交论文写作提纲须写明本人姓名、通信地址、电话号码；写作过程中要确保与指导老师的联系渠道畅通。

2、正式提交的论文，严格按暨南大学教育学院规定的格式统一用A4纸单面打印。
3、逾期不交毕业论文者，该门课程成绩按不及格论，成绩不及格者要参加下一次考核，所有申请手续重新办理。
